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Положение 

о выдаче справки лицам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию или 

получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, 

а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 

образовательной организации   

1. Общие положения 

1.1. Положение о выдаче справки лицам, не прошедшим государственную итоговую 

аттестацию или получившим на государственной итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной 

программы и (или) отчисленным из образовательной организации (далее - Положение) 

разработано в соответствии с частью 12 ст. 60 и частью 5 ст. 61 Федерального закона от 

29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

последующими изменениями и дополнениями). 

1.2.  Положение устанавливает образец справки об обучении или периоде обучения (далее 

- справка), порядок заполнения и учета выдачи справки. 

1.3.  Справка об обучении или периоде обучения выдается лицам, не прошедшим 

государственной итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лица, освоившим часть образовательной 

программы и (или) отчисленным из МАОУ МО г.Нягань «СОШ № 6» им. А.И. 

Гордиенко (далее - Учреждение). 

1.4. Решение о выдаче справки оформляется распорядительным актом Учреждения. 

1.5. Справка выдается обучающему, отчисленному из Учреждения, в трёхдневный срок 

после издания распорядительного акта об отчислении из Учреждения. 

 
2. Структура справки об обучении или периоде обучения 
 

2.1. Справка оформляется на бланке школы с указанием следующих сведений: 

- наименование справки; 

- фамилия, имя, отчество обучающихся; 

- период обучения в образовательном учреждении; 

- сведения об оценке уровня знаний обучающего по учебным предметам; 

- подпись руководителя общеобразовательного учреждения; 

- регистрационный номер. 

2.2. Образец заполнение справки об обучении или справки о периоде обучения представлен 

в Приложениях 1, 2 

 

3. Порядок заполнения справки об обучении 



3.1. Справка заполняется с помощью технических средств (компьютера, принтера) на 

русском языке. 

3.2. Сведения об оценке уровня знаний обучающихся по учебным предметам оформляются 

в таблице. Таблица включает в себя следующие графы: 

Номер по порядку; 

Наименование учебных предметов; 

Годовая отметка за последний год обучения; 

Итоговая отметка; 

Отметка, полученная на государственной итоговой аттестации (экзаменационная), или 

количество баллов по результатам ЕГЭ. 

3.3. Наименования учебных предметов, курсов записываются в соответствии с учебным 

планом общеобразовательной программы, в именительном падеже. 

3.4. Отметка проставляется по каждому предмету, курсу учебного плана. 

Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами. При этом 

допускается сокращение слова (отл., хор., удовл., неудовл.). 

3.5. Заполненная справка заверяется подписью руководителя и печатью Учреждения. 

4. Журнал учёта выданных справок об обучении или о периоде обучения 

4.1. Выданные справки об обучении регистрируются в «Журнале регистрации справок об 

обучении» (по уровням), выданные справки о периоде обучения регистрируются в 

«Журнале исходящей информации» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение1 

Справка 

об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

образовательные программы основного общего образования 

Данная справка выдана ___________________________________ 

дата рождения «___» _____ 20___г. в том, что он(а) обучался(лась) в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 

муниципального образования город Нягань «Средняя общеобразовательная 

школа №6» имени Августы Ивановны Гордиенко, почетного гражданина 

города Нягани, по адресу ХМАО-Югра, г.Нягань, II мкр., дом 31, в 20___-

20___ учебном году в 9 классе освоил(а) общеобразовательную программу 

основного общего образования в полном объеме, имеет положительные 

годовые отметки по всем предметам учебного плана, не прошёл(а) ГИА-9  и 

получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 
 
№ п/п Наименование 

учебного предмета 

Годовая оценка 

за последний 

год обучения 

Итоговая 

оценка 

Отметка, 

полученная на ГИА 

или количество 

баллов по 

результатам ОГЭ  

1 Русский язык    

2 Литература    

     

     

     

 

  

Директор       М.П. 

 

Дата выдачи «» _____________ 20__г.    Регистрационный №______ 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение2 

 

 

Справка 

об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

образовательные программы среднего общего образования 

Данная справка выдана ___________________________________ 

дата рождения «___» _____ 20___г. в том, что он(а) обучался(лась) в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 

муниципального образования город Нягань «Средняя общеобразовательная 

школа №6» имени Августы Ивановны Гордиенко, почетного гражданина 

города Нягани, по адресу ХМАО-Югра, г.Нягань, II мкр., дом 31, в 20___-

20___ учебном году в 11 классе освоил(а) общеобразовательную программу 

среднего общего образования в полном объеме, имеет положительные 

годовые отметки по всем предметам учебного плана, не прошёл(а) ГИА-11  и 

получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 
 
№ п/п Наименование 

учебного предмета 

Годовая оценка 

за последний 

год обучения 

Итоговая 

оценка 

Отметка, 

полученная на ГИА 

или количество 

баллов по 

результатам ЕГЭ  

1 Русский язык    

2 Литература    

     

     

     

 

  

Директор       М.П. 

 

Дата выдачи «» _____________ 20__г.    Регистрационный №______ 
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